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MUZEUM CHESB, prispévkova organizace Karlovarského kraje

Predmét

Ochrana osobnich udaju fyzickych osob je v Muzeu Cheb, pfispévkova organizace
Karlovarského kraje ( dale jen MCH), zabezpe&ovana v souladu s pravnim fadem Ceské
republiky, a to zejména s nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne
27. dubna 2016, o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajli a o
volném pohybu téchto udaju( dale jako GDPR), a se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich predpisi ( dale jako "zakon o ochrané osobnich udaji"),
piip. dalsich ptedpisii upravujici tuto problematiku.

Podminky ochrany osobnich udaji vztahujici se na zaméstnance organizace

Zakladni informace

Zakladni
kontakty

Spravce osobnich udaji: Muzeum Cheb, ptispévkova organizace
Karlovarského kraje

Kontaktni Udaje na spravce:
adresa: nam. Krale Jifiho z Podébrad 493/4, 350 02 Cheb

Dozorovy tiad: Ufad pro ochranu osobnich udaji, ICO: 70837627, se
sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

Zpracovavane
osobni udaje,
ucely a pravni
tituly pro
zpracovani

Spravce zpracovava osobni udaje svych zaméstnanci za ucelem
vybérového fizeni, realizace pracovniho vztahu a plnéni povinnosti
zaméstnavatele na zékladé pravniho titulu plnéni smlouvy a plnéni
zakonneé povinnosti.

Jedna se zejména o tyto osobni udaje zaméstnanci:

datum a misto narozeni,

rodné ¢islo,

statni obCanstvi,

misto trvalého pobytu,

adresa bydlisté (pokud je jina nez misto trvalého pobytu),

informace o vzdélani, kopie vysvédéeni ¢i diplom (pouze

v piipadech, kdy je pro pfijeti na ptislusnou pracovni pozici nutné

dosazeni urc¢itého stupné vzdélani),

8. u zaméstnankyn pocet déti,

9. zdravotni stav zaméstnance ve vztahu k vykonavaneé préci (zdravotni
zpusobilost zaméstnance),

10. zdravotni pojistovna zaméstnance,

11. u osob pobirajicich diichod druh pobiraného diichodu,

12. udaje o0 socialnim a zdravotnim pojisténi zaméstnance (doba trvani
pojisténi v daném roce, vymeéiovaci zéklad a vyloucené doby),

13. rodna cisla déti zaméstnancli + kopie rodného listu déti (pouze v

NogkrwdpE
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piipadé, Zze zameéstnanec uplatiiuje dafové zvyhodnéni na
vyzivované déti a spolecnost provadi ro¢ni zictovani zaloh na dani
z ptijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a funk¢énich pozitki),

14. informace o manZzelovi / manzelce zaméstnanctli (pouze v piipade, ze
zam¢stnanec uplatiiuje slevu na manZela / manzelku a spolecnost
provadi ro¢ni zuctovani zéloh na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé ¢innosti a funk¢nich pozitki),

15. dal$i dokumenty dokladajici zaméstnancem uplatiiované slevy na
dani ¢i danova zvyhodnéni (pouze v piipadé, ze zaméstnanec
uplatiiuje slevy na dani ¢i danova zvyhodnéni a spole¢nost provadi
rocni zactovani zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob ze zavislé
¢innosti a funkénich pozitki),

16. ¢islo Gctu (pouze v pripade€, ze zaméstnanec neprebird mzdu ¢i jiné
proplaceni zavazku vi¢i zaméstnanci v hotovosti),

17. ¢islo tidi¢ského prukazu (pouze Vv piipadé, Ze Fidi¢ské opravnéni je
nezbytné pro vykon prace zaméstnance).

Pro ucely vybérového fizeni nejsou po uchazeCich o zaméstnani
vyzadovany vSechny shora uvedené osobni Udaje, ale pouze osobni
udaje nezbytné pro vybér uchazece na piisluSnou pracovni pozici.

Prijemci Osobni udaje zaméstnancii jsou zpracovavany vyluéné pfisluSnymi
osobnich udaji | zaméstnanci organizace a tfetim osobam jsou pfeddvany pouze na
zéklad¢ plnéni zakonné povinnosti spolecnosti jako zaméstnavatele (pf.
povinnost zaméstnavatele predavat osobni Udaje pfislusné zdravotni
pojistovné na zakladé¢ § 10 zékona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi), a dale osoby povérené feSenim piipadného sporu.

Prava subjektii | Zamé&stnanci organizace maji pravo na pristup ke svym osobnim
udaji udajiim. Toto pravo se uplatituje pisemnou zadosti adresovanou poradné,
(zaméstnanci) | musi obsahovat jasnou identifikaci podatele a jeho pozadavek.

Zamgéstnanci poradny maji prdvo na opravu, vymaz ¢i omezeni
zpracovani svych osobnich udaji. Toto pravo se uplatituje pisemnou
Zadosti adresovanou organizaci, ktera musi obsahovat jasnou identifikaci
podatele a jeho pozadavek.

Zaméstnanci poradny maji prdvo na umoznéni preneseni svych
osobnich udaja K jinému spravci. Toto pravo se uplatiiuje pisemnou
zadosti adresovanou poradné, kterd musi obsahovat jasnou identifikaci
podatele a jeho poZadavek.

Zamgéstnanci maji pravo vznést namitku proti zpracovani ¢i stiznost
k dozorovému uiadu. Uvedend prava jsou blize popsana nize
V podrobnéjsim dokumentu.

Rozsah, zakladni ucel a pravni titul zpracovani osobnich udaji zaméstnanci
Poradna zpracovava osobni idaje svych zaméstnancii za Gcelem vybérového fizeni, realizace
pracovniho vztahu a plnéni povinnosti zaméstnavatele na zaklad¢ pravniho titulu plnéni
smlouvy a plnéni zakonné povinnosti.
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Poradna jako zaméstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni udaje:

- pro eviden¢ni listy diichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona ¢.
582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni): datum a misto
0 socialnim a zdravotnim pojisténi. Byl-li ob¢an ucasten dichodového pojisténi v
cizin¢ a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po ukonceni diichodového
pojisténi v ciziné, rovnéz udaj o ndzvu a adrese cizozemského nositele pojisSténi a
cizozemském cisle pojisténi;

- pro spravny vypocet mesi¢nich zaloh na dané: druh pobiraného diichodu;

- pro zjisténi pfesného data naroku na odchod do starobniho diichodu (podle zdkona o
organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni): pocet déti (u zen);

- pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim na celkovém poctu
zaméstnancl (podle § 83 zdkona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti): zdravotni
znevyhodnéni;

- pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zédkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi): zdravotni pojistovna;

- zaucelem hlaSeni zaméstnavani cizincii: statni obCanstvi.

- prohlé&seni poplatnika dané z ptijmu:

0 pokud zaméstnanec uplatfiuje danové zvyhodnéni a manzel/ka je zaméstnan/a:
pfijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele;

0 pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na vyzivované dité: jméno, ptijment,
rodné ¢islo ditéte a kopie rodného listu ditcte.

Zpisob zpracovani osobnich idaji zaméstnanci
Osobni udaje zaméstnancli organizace budou zpracovavany v elektronické podobé
automatizovanym  ¢i  neautomatizovanym  zpisobem  nebo  vtiStené  podobé
neautomatizovanym zpusobem.
Osobni udaje zaméstnancii jsou zpracovavany stejné jako osobni udaje ostatnich fyzickych
0sob v souladu s pravnim fadem Ceské republiky a s vnitini smérnici organizace ¢. 2/2018

Prava subjekti udaji — zaméstnancu
Jednotlivd prava zaméstnancii se uplatiuji pisemnou zédosti adresovanou poradné
(zaméstnavateli), na kterou organizace bude reagovat zpravidla do 1 mésice od obdrzeni fadné
zadosti. Zamé&stnanci maji zejména tato prava tykajici se zpracovani jejich osobnich udaju
organizaci:

a) Pravo na pristup k osobnim udajum

Po dobu zpracovani svych osobnich udaji mohou zaméstnanci pozadovat informace o tomto
zpracovani, kdy maji také pravo na jednu bezplatnou kopii svych osobnich udaji
zpracovavanych organizaci.

b) Pravo na opravu osobnich tudaji
Zamgéstnanci maji pravo pozadat o opravu netplnych ¢i nespravnych osobnich udajt, které se
jich tykaji.

Tim neni dotéena povinnost zaméstnancti hlasit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich
osobnich tdaji a uvadét zaméstnavateli spravné a uplné osobni tdaje potiebné k realizaci
prav a povinnosti z pracovni smlouvy.
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c) Pravo na vymaz
V piipadé, Ze ma zaméstnanec za to, Ze zpracovani osobnich tidajii tykajicich se jeho osoby
neni opravnéné, miize pozadat o jejich vymaz.

d) Pravo na omezeni zpracovani

Pokud mé zaméstnanec za to, Zze by mélo dojit k omezeni zpracovani jeho osobnich udaji,
zejm. z duvodu, Ze zpracovani téchto osobnich udaji probihd ze strany poradny
(zaméstnavatele) v rozporu se zdkonem, miize o to organizaci pozadat.

e) Pravo na prenositelnost osobnich udaji
Osobni udaje zaméstnancli zpracovavané na zakladé jejich souhlasu ¢i na zaklad¢é pravniho
titulu plnéni smlouvy mohou byt na Zadost zaméstnance pieneseny jinému spravci.

f) Pravo vznést namitku proti zpracovani ¢i podat stiZnost u dozorového uradu

V piipadech zpracovani osobnich tdaji zaméstnanct na zéklad¢é pravniho titulu opravnéného
zajmu maji zaméstnanci Pravo vznest namitku proti zpracovani. V takovém piipadé
organizace provede balanc¢ni test, ve kterém porovna protichidné zajmy, a vznesenou namitku
vyhodnoti.

V piipadé, ze se zaméstnanci domnivaji, ze zpracovanim jejich osobnich daji je poruseno
nckteré ustanoveni GDPR (shora specifikované nafizeni o ochrané osobnich tidajl) ¢i zakona
o ochran¢ osobnich udajii, maji tito pravo podat stiznost u dozorového utadu, pfi¢emz neni
omezeno ani jejich pravo na soudni ochranu.

Doba uchovavani osobnich tidaji zaméstnanci
Osobni tdaje uchazecii o zaméstnani v organizaci, ktefi nebudou v ramci vybérového fizeni
na piislusnou pozici vybrani, budou bez zbyte¢ného odkladu po ukonceni vybérového tizeni
zlikvidovany.

Osobni tdaje zaméstnanct organizace budou organizaci uchovavany v rozsahu, ve kterém by
byly potfebné pro piipadnou obranu zaméstnavatele ve sporu se zaméstnancem, uchovavany
po dobu 4 let od ukonceni pracovniho poméru se zaméstnancem. Toto zpracovani je
odtivodnéno pravnim titulem opravnéného z4jmu zaméstnavatele.

Tim neni dotCena povinnost zaméstnavatele uchovavat vymezené osobni udaje zaméstnance
po dobu vyzadovanou zdkonem, kdy tyto udaje poradna zpracovava na zakladé pravniho
titulu plnéni zakonné povinnosti. Doba uchovavani jednotlivych dokumentii obsahujicich
osobni daje zaméstnanci je vymezena v zdznamech 0 ¢innosti zpracovani osobnich tdaji
V ramci organizace a zaméstnanci organizace maji moznost do tohoto dokumentu nahlédnout.

Muzeum zpracovava mzdy svych zaméstnanct ve mzdovém programu AVENSIO spole¢nosti
ALFA SOFTWARE, s. 1. 0., ICO: 26359812, sidlem Prazskéa 22, 339 01 Klatovy. Spoleénost
ALFA SOFTWARE, s. r. 0. ve verzi programu AVENSIO 3.0.4 garantuje pfijeti potfebnych
zmén v programu tak, aby spliloval pozadavky nafizeni. Zaméstnanec Muzea, ktery
zpracovava mzdy v programu AVENSIO tento program pouziva v souladu s nafizenim a s
touto vnitini smérnici, dba ochrany osobnich tdaji zaméstnancli Muzea, transparentnosti a
minimalizaci zpracovavani osobnich tdaji.
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V budové MCH je na chodb¢ kniha pfichodl a odchodi, do které zaméstnanci muzea zapisuji
svlj ptichod a odchod z prace. Tato kniha obsahuje osobni udaje zaméstnancii muzea, které
Ize jednoduSe zneuZit. Zabezpeceni této knihy je provedeno tak, Ze je uzamcena v kancelafi
sekretariatu.

I1.
Podminky ochrany osobnich udaja vztahujici se na ostatni fyzické osoby

Muzeum Cheb, ptispévkova organizace Karlovarského kraje se sidlem: nam. Kréle Jifiho

Z Pod¢brad 493/4, 350 11, Cheb (dale jen Muzeum Cheb), si je védomo skutecnosti, Ze pii své
¢innosti zpracovava informace, které maji charakter osobnich udaji ve smyslu zékona ¢.
101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji. Osobnimi Udaji se rozumi Udaje poskytnuté
prostiednictvim e-mailové korespondence ¢i na akcich poradanych nebo spolupoiadanych
Muzeem Cheb, tj. jméno, pfijmeni, e-mailova adresa, popt. telefonni ¢islo a koresponden¢ni
adresa.

Muzeum Cheb zpracovava osobni Gdaje:

¢ na zékladé souhlasu subjektu dajt ¢i jeho zdkonného zéstupce,

e pokud je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt
osobnich udajl, nebo pro provedeni opatieni pred uzavienim smlouvy na zadost
tohoto subjektu,

e pokud tak stanovi zakon ¢i jiné pravni predpisy a mezinarodni smlouvy,

e pokud je zpracovani nezbytné pro ochranu zivotn¢ dilezitych zajmi subjektu osobnich
Udaju nebo jiné fyzické osoby,

e pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vetejném zajmu nebo
pii vykonu vefejné moci, kterym je spravce povéien,

e pokud je zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych zdjmu piislusného spravce i
treti strany, kromé piipada, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zékladni
prava a svobody subjektu tidaji vyzadujici ochranu osobnich udaji, zejména pokud je
subjektem udaji dité.

e zodpovézeni navstévnickych a badatelskych dotazi,

e realizace Muzeem Cheb potadanych ¢i provozovanych aktivit (muzejni akce, soutéze,
pedagogické a edukacni projekty) véetné jejich propagace prostiednictvim e-mailu
nebo postovni korespondence,

e vyfizeni vyzadanych objednavek ¢i jinych spravcem poskytovanych sluzeb.

Muzeum je na zékladé zédkona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o
zméné nekterych zékoni, a vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 275/2000 Sb., kterou se
provadi zakon ¢.122/2000 Sb., povinno zajistit ochranu muzejnich shirek pted
odcizenim a poskozenim a vést sbirkovou evidenci. Ve shirkové evidenci Muzeum
zpracovava osobni udaje potiebné k identifikaci autora nebo vyrobce dané shirky, a
dalsi identifikacni znaky.

Jednou z podminek zakonnosti zpracovani osobnich udajii je opravnény zdjem
Muzea. Takovym zajmem je ochrana vystavovanych muzejnich sbirek a zajiSténi
bezpecnosti. Za timto ucelem ma Muzeum kamerovy systém, ktery monitoruje
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bezprostiedni okoli muzejnich sbirek a prostory vné Muzea. Za Ucelem splnéni
zakonne povinnosti zajistit ochranu muzejnich sbirek pied odcizenim a poSkozenim a
na zadklad¢ opravnéného zijmu je Muzeum opravnéno pozadovat osobni udaje
o0 fyzickych osobach provadéjicich stavebni prace na budovach Muzea, které se
pohybuji v prostorach Muzea.

Muzeum je na zéklad¢ zékona ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o
zméné nekterych zadkond, a vyhlaSky Ministerstva kultury €. 275/2000 Sb., kterou se
provadi zakon ¢. 122/2000 Sb., povinno zajistit ochranu muzejnich sbirek pted
odcizenim a poSkozenim a vést shirkovou evidenci. Ve shirkové evidenci Muzeum
zpracovava osobni udaje potiebné k identifikaci autora nebo vyrobce dané sbirky, a
dalsi identifikacni znaky.

Jednou z podminek zakonnosti zpracovani osobnich Udaji je opravnény zijem
Muzea. Takovym zajmem je ochrana vystavovanych muzejnich sbirek a zaji$téni
bezpeCnosti. Za timto ucelem ma Muzeum kamerovy systém, ktery monitoruje
bezprostiedni okoli muzejnich sbirek a prostory vné Muzea. Za Ucelem splnéni
zakonné povinnosti zajistit ochranu muzejnich sbirek pied odcizenim a poSkozenim a
na zakladé oprdvnéného zdjmu je Muzeum opravnéno pozadovat osobni udaje o
fyzickych osobach provadéjicich stavebni prace na budovach Muzea, které se
pohybuji v prostorach Muzea.

Dalsi z podminek zdkonnosti zpracovani osobnich udaju je plnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt osobnich udaji. Na zéklad¢ titulu plnéni smlouvy
zpracovava Muzeum e-mailové adresy fyzickych osob, které poZaduji po Muzeu
zasilani informaci a pozvanek na potfadané kulturni akce. V této souvislosti
zpracovava Muzeum pouze jméno a piijmeni fyzické osoby a jeji e-mailovou adresu.
Na zaklad¢ titulu plnéni smlouvy Muzeum déle zpracovava osobni tidaje subjektt
udaji vyuzivajicich sluzeb e-shopu Muzea a ptrednasejicich na vetfejné ptistupnych
kulturnich akcich.

Souhlas se zpracovanim osobnich tdaju plati maximalné po dobu 10-ti let ode dne jeho
udéleni predanim téchto udaji.

Osobni udaje Muzeum Cheb zpracovava manudlné i automaticky piimo prostrednictvim
svych zaméstnanct.

Osoba, kterd poskytla Muzeu Cheb své osobni Udaje, ma na zaklad¢é zadkona pravo piistupu
k témto tdajim (zejména pravo na poskytnuti informace o ucelu zpracovani, o rozsahu
zpracovavanych osobnich udaji a o jejich zdroji, o povaze zpracovani a o ptijemci ¢i
ptijemcich osobnich tdaji). Muzeum Cheb na vyzadani tuto informaci bez zbytecného
odkladu pteda. Zjisti-li poskytovatel osobnich idaji, ze je jejich zpracovani v rozporu

s ochranou jeho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu se zdkonem, ma pravo
pozadovat od Muzea Cheb nebo jim povefeného zpracovatele vysvétleni a odstranéni takto
vznikleho stavu.

Muzeum Cheb prohlaSuje, Ze si je védomo dulezitosti ochrany takovych tdaji a dodrzovani
vSech zakonnych a etickych pravidel souvisejicich s jejich zpracovanim povazuje za
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vyznamnou povinnost vic¢i svym navstévnikim. Muzeum Cheb disponuje piislusnymi
operacnimi funkcemi pro ochranu divérnych a osobnich informaci.

Muzeum Cheb pfi své ¢innosti neposkytuje ani neprodava osobni informace o svych klientech
tietim osobam, neshromazd’uje ani nezpracovava citlivé udaje o registrovanych uzivatelich,
piedevsim osobni udaje o narodnostnim, rasovém nebo etnickém ptivodu, politickych
postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, ndbozenském a filozofickém ptesvédcent,
trestné ¢innosti, zdravotnim stavu a sexualnim zivot¢.

Muzeum v ramci poradani vetejné ptistupnych akci poskytuje vetejnosti moznost zasilani
informaci ¢i pozvanek na chystané vetejné akce na e-mailovou adresu. Tuto sluzbu poskytuje
jen tém osobam, které o ni vyslovné pozadaly a uvedly svou e-mailovou adresu, na kterou
muize Muzeum informace ¢i pozvanky zasilat. Takto poskytnutou e-mailovou adresu Muzeum
vyuziva jen k vyse uvedenému ucelu.

Za ucelem plnéni této sluzby vede Muzeum databazi e-mailovych adres, které jsou
prifaditelné ke konkrétni fyzické osobé. Fyzicka osoba musi byt poucena v kazdém e-mailu
zaslanému z vySe uvedeného divodu, ze muze kdykoli pozadat, aby jeji e-mailova adresa,
jméno a piijmeni byly z databaze vymazany a aby ji nadale nebyly zasilany zadné pozvanky
¢i informace o konanych akcich. V takovém piipadé Muzeum zajisti, aby k zasilani emaila jiz
nedochéazelo, a vymaze osobni Udaje této osoby z databaze.

V.
Pouziti fotografie, obrazového a zvukového zaznamu fyzické osoby

Obcansky zakonik upravuje potfizeni a nasledné pouziti jednotlivych fotografii nebo ¢asové
omezeného obrazového nebo zvukového zaznamu projevu fyzické osoby (skupiny osob) —
napf. jednani, schlize, kulturni, spolecenské, sportovni akce, pokud z ptilezitostné potizenych
fotografii nebo zaznamui nejsou pfi jejich pouziti vytvaieny evidence o fyzickych

0sobach ani nejsou k zobrazenym ¢i zaznamenanym osobam kromé bézné identifikace
jménem a pfijmenim systematicky pfifazovany dalsi osobni udaje, jinak fe¢eno, pokud
nedochazi k jejich zpracovani ve smyslu § 4 pism. e) zakona ¢. 101/2000 Sb. nebo ¢l. 4 odst.
2 GDPR.

MCH pouziva informace z fotografie subjektu tidaji pro pouhé rozliseni jeho

podoby ve srovnani s jinymi osobami a tyto informace dale nezpracovava.

Takoveé pouzivani fotografii tedy MCH neposuzuje jako zpracovani citlivych osobnich tdaju
/zvl&stnich kategorii osobnich udaji

MCH monitoruje prostor muzea kamerovym systémem se shromazd’ovanim tdaji o osobach
do tohoto prostoru vstupujicich, aniz by bylo umyslem zpracovavat rovnéz tdaje citlivé a za
podminky, Ze tomu odpovidaji pouzité prostifedky a zptisoby zpracovani, to znamena, ze
neumoziuji citlivé tdaje /zvlastni kategorie osobnich udaji/ zpracovavat.

Smérnice feditele ¢. 2/2018 podminky ochrany osobnich tdaji -GDPR



MUZEUM CHESB, prispévkova organizace Karlovarského kraje

KAMEROVY SYSTEM

Spréavce

Néazev a adresa organizace: Muzeum Cheb, p.o.
Karlovarského kraje

1C0:00074276

Kontaktni osoba: Ing. Martina Kulova

Ulel zpracovani

Ochrana majetku spravce, Zivota a zdravi osob
prostiednictvim stalého kamerového systému.

Pravni duvod

Opravnéné zajmy spravcee a tietich stran.

Popis  Kkategorii subjektii | Zaméstnanci a vstupujici osoby do monitorovaného
udaji prostoru (dodavatelé, ndvstévy, ndvstévnici apod.).
Popis  kategorii  osobnich | Identifikac¢ni tidaje ve form¢ kamerového zaznamu
udaji

Informace poskytovane
subjektiim idaji

Prosttednictvim piktogrami umisténych na vstupech do
zaznamenavaného prostoru, véetné identifikace spravce
a sd€leni, kde lze ziskat dalsi informace.

Prijemci osobnich udaji

V oduvodnénych ptipadech organy ¢inné v trestnim
fizeni, pfipadné jiné zainteresované subjekty pro naplnéni
ucelu zpracovani (napft. pojistovna). Nejsou planovani
prijemci v tretich zemich.

Lhiita pro vymaz

Doba uchovavani zaznamu je 7 dntl. Re$eny zachyceny
incident je uchovan pro nezbytnou dobu.

Technicka a
opatieni

organizacni

Bezpecnostni kryt, Fizeny pristup k datiim, Skoleni
opravnenych osob, vedeni predavacich protokolu tretim
osobam.

Podrobnéji reseno ve smérnici k provozu kamerového
systemu,c. 5/2017

Pocet zapojenych kamer

S/

Objekt umisténi kamer

Vstupy ,expozicni prostory, chodby apod. na adrese sidla.

Rezim kamer

Dochézi k prostému zdznamu bez vyuZiti softwarového
porovnani biometrickych charakteristik.

Zpracovatel

NevyuZiva se.

V.
Pocitacova bezpe€nost

MCH zajist'uje pocitatovou bezpecnost:
-instalaci firewallu a antivirovou kontrolu vSech firemnich pocitact,

aktualizace zabezpeceni,

-pfistup zaméstnanct jen k tém informacim, které potfebuji k vykonu své prace,

zakazani sdileni hesel,

-provadéni zalohovani informaci v pocitacich a uchovani téchto zalohovanych dat na jiném
miste pro situaci, ze by doslo ke ztraté ¢i odcizeni pocitace,

-bezpecné odstranéni moznosti ziskani ulozenych osobnich tidajii pred likvidaci starych
pocitacii, pevnych diskil nebo flash diskl (disky 1ze naptiklad fyzicky zcela rozbit).

Smérnice feditele ¢. 2/2018 podminky ochrany osobnich tdaji -GDPR




MUZEUM CHESB, prispévkova organizace Karlovarského kraje

V Muzeu jsou umistény tiskarny, skenery a faxy na chodb¢, kam ma ptistup vice osob.
Zaméstnanci Muzea tyto stroje pouZzivaji tak, aby eliminovali riziko uniku osobnich udaji
subjektl udaji, tzn., Ze jsou povinni zabezpecit dokumenty proti odcizeni, a to svou
pritomnosti u stroje v dob¢ tisku a dale tisknou dokumenty prostiednictvim funkce
zabezpecného tisku.

VI.

Elektronicka spisova sluzba

Elektronicka spisova sluzba e-spis LITE, dale jen ESS, fesi kompletni evidenci, spravu a
zpracovani dokumentt za soucasného respektovani norem a standardl na ochranu informaci.
Je v souladu se vSemi novymi zékonnymi poZadavky (datové schranky, autorizovana
konverze, elektronickd spisova sluzba, eIDAS, GDPR) . Zajistuje diveéryhodné ukladani
elektronickych dokumentti. Zabezpecuje plnéni jejich zakonnych povinnosti dle zakonu ¢.
499/2004 Sb., ¢. 300/2008 Sb. a dalSich, zejména v oblasti elektronickych ukonii a
autorizované konverze dokumentti, zajistuje komunikaci organizace se systémem datovych
schranek; umoznuje konverzi dokumenti z listinné do elektronické podoby a naopak.

VSichni uzivatelé ESS jsou povinni pouzivat ESS véetné udaji a dokumentt v ni uloZzenych
vyhradné pro plnéni svych pracovnich povinnosti v rozsahu jim ulozenych pracovnich tkola
a v mezich jejich opravnéni udélenych zaméstnavatelem.

VSichni uzivatelé ESS jsou povinni si nastavit dostatecné silné heslo pro ptistup do ESS,
chranit je pfed zneuzitim (tj. napiiklad neukladat jej do paméti webového prohlizece, svému
zastupci udélit heslo pro zastup, nikoliv své vlastni, a po ukonceni zastupu heslo pro zastup
zménit atd.) a okamzité hlasit svému nadfizenému zameéstnanci podezieni na zneuziti hesla.
Nadfizeny zaméstnanec neprodlené¢ oznami véc spravci IT a provede nezbytné kroky
k zamezeni Skod.

Vsichni uzivatelé jsou povinni chranit pfed zneuzitim tdaje v ESS a dokumenty dorucené
Muzeu Cheb nebo vyhotovené Muzeem Cheb a to i v podobé nahodilého zpfistupnéni
osobam, které k nim nemaji pravo ptistupu.

Udaje v ESS musi byt spravné, piesné a odpovidat skute¢nosti (tj. obsahu dorudenych
dokumentt). V8ichni uzivatelé ESS jsou pti plnéni svych pracovnich povinnosti povinni pfi
zjisténi nesouladu udaju evidovanych v ESS zajistit jejich opravu.

VI.
Ochrana proti zneuZziti citlivych udaji fyzickych osob

Vesker¢ citlivé udaje fyzickych osob nejsou volné ptistupné a jsou v uzamykatelnych
skiinich, nebo archivovany. MCH neposkytuje tyto udaje tfetim osobam. Muzeum Cheb neni
povinno jmenovat povéience pro ochranu osobnich udaji.

Smérnice feditele ¢. 2/2018 podminky ochrany osobnich tdaji -GDPR
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MUZEUM CHESB, prispévkova organizace Karlovarského kraje

Prilohy:

1) Souhlas s vyuzZitim osobnich udaji (pro zaméstnance)

2) Informovany souhlas (tabory pro déti)

3)Informovany souhlas se zpracovanim osobnich tudaja (prispévky do Sborniku)
4) Badatelsky list

Seznam vybranych zikladnich pravnich predpisi:

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych zdkontl, ve znéni
pozdéjsich predpist

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. dubna 2016 o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajti a o volném pohybu téchto
udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochran¢ osobnich udaji)

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik ve znéni pozdéjSich zmén a dodatk

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméng nekterych zakonl (autorsky zdkon), v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich zmén a dodatkil

Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, v platném znéni
Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zmeéné a doplnéni neékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich zmén a dodatkt

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakont

Smérnice feditele ¢. 2/2018 podminky ochrany osobnich tdaji -GDPR
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MUZEUM CHESB, prispévkova organizace Karlovarského kraje

Zpracoval: Jana Kacetlova Podpis:

Kontroloval: Ing. Martina Kulova Podpis:

V Chebu dne: 24.5.2018

Schvalil: Ing. Martina Kulova Podpis:
feditelka
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